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MEMO « Valideur projet »

Vous pouvez valider les imputations de vos déclarants, dés le premier jour du mois
suivant la déclaration et dés que le déclarant a enregistré et envoyé en

validation sa feuille. Connexion via : https://agate-tempo.cnrs.fr
Acces via vos identifiants Janus

Le délai idéal de validation projet est M+15 j. Des notifications vous invitant a
réaliser ces actions de validation & échéance vous seront transmises.

En cas de difficulté, vous pouvez contacter l'assistance aux utilisateurs via la page
- - - - Core: https://aide.core-cloud.net/si/tempo/SitePages/Accueil.aspx en adressant
Imprimer des feuilles de temps / Editer des bilans votre demande & votre délégation de rattachement.

A votre connexion, vous accédez aux imputations a valider des agents de votre
Le menu « Synthése » permet d’'imprimer les récapitulatifs et feuilles de temps des perimetre :
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. y ; q X . . X - Viale raccourci « Mes taches » (a droite de votre page d’accueil)
permettant a chacun d’effectuer des bilans / synthéses en fonction de ses besoins.
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Valider les activités

1- Sélectionner le mois a valider: Le mois sélectionné dans le bandeau affiche
le nombre d’'imputations a valider.
2- Valider les feuilles de temps pour lesquels vous étes valideur

Les projets pour lequel vous étes valideur projet s’affichent, ainsi que les agents pour
lesquels des imputations doivent étre validées.
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- Vous pouvez valider “en masse’ d’'un simple clic
- ou afficher le détail de la feuille d’activité du déclarant en cliquant sur son nom
et valider chaque imputation dans le détail.

Vous devez traiter les imputations au statut « en attente de validation projet ».

Pour valider ou refuser : sélectionner une ou plusieurs imputations de I'activité suivie,

puis cliqguez « Valider » ou « Refuser » El. L’enregistrement seffectue
automatiquement.
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Accéder au détail de la feuille d’un déclarant

Pour accéder au détail d’'une feuille de temps :

-Option 1 : acces par I’écran « A valider »
-Option 2 : acces par I'écran « Suivi » dans le bandeau a gauche

Option 1 : Consulter le détail a partir de la page de validation :
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Cliquez sur le nom de I'agent afin d’accéder a sa feuille de temps détaillée.

Option 2 : Consulter les calendriers via I’écran “Suivi” :
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Cliquez sur le nom de I'agent afin d’accéder a sa feuille de temps détaillée.
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